变更股权材料清单：

营业执照副本原件及复印件

公章
股东会决议
会议纪要
股东变动情况表
转让前、后章程（工商调档）
股权转让协议
转让前一月资产负债表（报表下方必须有制表人、复核人、财务负责人、单位负责人签字）
委托书（几次交易写几份）
转让方、受让方、经办人身份证原件及复印件
《个人所得税基础信息表B表》转让方一式两份
《个人所得税自行纳税申报表(A表)》转让方一式两份
